Rabacsanak Kozség Onkorméanyzata
Képviselo-testiiletének
12/2013.(IX.13.) onkormanyzati rendelete
Rabaesanak Kozség Onkormanyzata
Szervezeti és milkidési szabalyzatarél

Rébacsanak  Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilete  a Magyarorszag  helyi
tnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a tovdbbiakban: Matv.) 143. § (4)
bekezdés a) pontjanak felhatalmazisa alapjan, a Magyarorszig Alaptérvénye 32. cikk (1)
bekezdés d) pontja szerinti feladatkorében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A rendelet hatdlya

1. § (1) A rendelet hatdlya kiterjed Rabacsanak Kézség Onkormanyzatara és az
onkormanyzat szerveire, tisztségviscldire.
(2} A rendelet hatdlya kiterjed az (1) bekezdésben emlitett szervek és személvek
feladat- és hataskorére, tovabbd a Képviseld-testiilet és szervei — bizottsdgok,
polgarmester, kdzos hivatal, jegyzé — miikédési rendjére.

Hivatalos megnevezés

2. § (1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Rabacsanak Kézség Onkormanyzata
{a tovdbbiakban: Onkorméanyzat).
(2) Az Onkormanyzat sz¢khelye: 9313 Rébacsanak, Hunyadi u. 43.
(3) A képviselG-testiilet  hivatalos  megnevezése:  Rébacsanak — Kézségp
Onkormanyzata Képvisel-testiilete (a tovabbiakban: Képviseli-testiilet).
(4) Az onkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése: Szanyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: Kozis Hivatal).

Jelképek

3.§ A telepiilés jelképeit, hasznalatanak rendjét kiilén onkormanyzati rendelet
szabdlvozza.

Kitiintetések

4.§ A Képviseld-testiilet altal adomanyozhato dijakat és Kitiintetéseket kiilén rendelet
tartalmazza.
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(5) A munkatervhez javaslatot tehetnek:
a) apolgamester;
b) az alpolgarmester;
c) akeépviselok:
d) aKépviseld-testiilet bizottsagai,
€) ajegyzo.
(6) A munkaterv lartalmazza:
a)  akeépviseld-testiileti iilések helyét, idpontjat, napirendjét;
b)  anapirendi pontok eléterjesztdinek megnevezését;
¢} az évente egy alkalommal tartott kozmeghallgatis helyét, idépontjit,
napirendjét.

12. § (1) A Keépviselo-testiilet munkatervében nem szerepld {ilések rendkiviili {soron
kivili) tilések.

(2) A rendkiviili iilésen csak a napirendben szerepld, illetve a 14. § szerinti modon
elore kozolt témak targyalhatok.

A képviselo-testiileti {ilés osszehivasa

13. § (1) A Képviseld-testillet lését a polgarmester — akaddlyoztatisa vagy a
polgarmesteri tisztség betdltetlensége esetén az alpolgarmester, mindkettejiik
akaddlyoztatdsa vagy a két tisztség egyidejl betdltetlensége esetén a korelnék —
hivja ssze, irasban kikildétt meghivo tjan. A meghivot az iilés el6tt legalabb
harom nappal kell kikiildeni.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell:
a) az ulés helvét és idejét;
b) ajavasolt napirendi pontokat;
¢) anapirendi pontok eléterjesztéit;
d) adatumot és az aldirast.

(3) A meghivohoz csatolni kell:
a) az irasos eloterjesztéseket;
b) a hatarozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet.

14. § A Képviseld-testiilet rendkiviili esetben révid uton (szoban, telefonon, elekironikus
uton, stb.} is 6sszchivhato.

15. § (1) A Képviselo-testillet Gléseinek iddpontjardl, helyérdl és napirendjérdl a Kozos
Hivatal a lakossdgot az lilés el6tt legalabb harom nappal tdjékoztatja. A
tdjékoztatot a Kozos Hivatal hirdetotablajara ki kell fuggeszteni és az
onkormanyzat honlapjan meg kell jelentetni.

(2) A kizmeghallgatdst tartalmazd Uilésck idopentjat és helyét legalabb tiz nappal az
ulés clott az (1) bekezdés szerinti modon kdzz¢ kell tenni.

16. § A KépviselG-testiilet tilésére — tandcskozdsi joggal — meg kell hivni killéndsen:
a) a Képviselo-testiilel tagjait;
b) ajegyzit;
¢) anapirendi pont targya szerint illetékes személyt vagy szerv vezetojét;
d) anapirendi pont eléterjesztajét;
¢) akinek jelenlélél a polgdrmester sziikségesnck tartja.
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IV. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET ULESE
Az iilés vezetése

21. § (1) A Képviselo-testiilet tilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén vagy felkérésére
az alpolgarmester vezeti. Egylttes akadalyoztatasuk vagy a két tisztség egyideji
betiltetlensége esetén az iilést a Korelndk vezeti.
(2) Az tilésvezetd az Glés megnyitasa utan:
a)  ajelenléti iv alapjan megdllapitja a hatarozatképességet;
b) eléterjeszti az Gilés napirendjét, amelyrol a Képvisclo-testiilet vita nélkiil dont.

A vita

22. § (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eloterjeszics és a vele dsszefliggd
dontési javaslat felett kiilon-kiilon nyit vitat.

(2) Az irasos cloterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehetd, ha az 4 informaciot
tartalmaz.

(3) Az cldterjesztéshez a Képviseld-testiilet tagjai €s a tandcskozasi joggal meghivottak
hozzaszolhatnak és az eldterjesztohdz kérdéseket intézhetnek, amelyekre valaszolni
kell.

(4) Az iilésen megjelent allampolgarok részére — a napirendhez tartozd kérdéseik esetén
— az Ulésvezetd szot adhat.

(5) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor. A felszdlalas idétartama
legfeljebb ketté perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas
idotartama az egy percet nem haladhatja meg. Az id6 tallépése miatt az tlésvezetd
megvonhatja a szot a felszolalotol,

(6) Az eldterjesztd a javaslatot, illetve a képviselé a modositd javaslatat a vita
lezarasdig megvaltoztathatja ¢s a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is
vonhatja.

(7) Barmelyik képviseld, illetve a napirend elGterjesztdje a szavazds megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a Képviseld-testiilet
vita nélkiil hataroz.

(8) A vila lezardsa utin a napirend elterjeszitje valaszol a hozzaszdlasokra. Lizt
kdvetden tovabbi hozzdszolasra nincs lehetdség.

23. § (1) Az eloterjesztésben szereplo javaslathoz modosito és kiegészit javaslat tehetd.
(2) A polgarmester az el6terjesztésben szereplé ¢s a vila soran elhangzott javaslatokat
cgyenként bocsatja szavazasra. Elobb a modositd, kiegészitd, majd azok
clfogadasanak hianyaban — az eldterjesztésben szerepld javaslat felett kell dénteni.

24, § Ugyrendi javaslat legfeljebb egy perc idétartamban tehetd, amely az iilés vezetésével,
rendjével dsszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érinté — de diintést
igényld — eljardsi kérdésre vonatkozé javaslat. Ugyrendi javaslat eselében a
polgarmester soron kivil szot ad, az igyrendi javaslat megtételet kivetden a javaslatot
vita nélkiil azonnal megszavaztatja.

25. § A jegyzo jelzi a képvisclo-testiiletnek és a képvisclo-testilet szerveinek, ha déntésiik,
mukédesik jogszabalysértd.
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d) megallapodas kilfoldi onkormanyzattal valé egyiittmiikddésrél, nemzetkozi
dnkorményzati szervezethez vald csatlakozas, abbol torténd kivalas;

) intézmeény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

f) fegvelmi eljaras meginditasa, fegyelmi eljaras soran hozott hatirozat;

g) a polgarmester elleni kereset benyvijtasa;

h) hitelfelvétel;

1) aképviseld dontéshozatalbol vald kizdrasa;

i} Kképviseldi sszeférhetetlenség megallapitasa;

k) akeépviselé méltatlansaganak megallapitasa;

1) a polgarmester, alpolgarmester, képvisel6 személyét érinté kérdések;

m) az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti zart (ilés elrendelése:

n) szobeli eldterjesztés, slirgdsségi inditvany napirendre vétele;

0) az 6nkormanyzat torzsvagyonaval, egyéb ingatlanvagyonaval valo rendelkezés;

p) dnkormanyzati vagyon tulajdonjoginak, vagyonkezel6i jogdnak ingyenes vagy
kedvezményes atruhdzasa, onkorméanyzati kovetelésrdl egészben vagy részben
t0rténd lemondas:

q) kitiintetés, diszpolgari cim adomanyozasa;

r) telepiilésrészi 6nkormanyzat létrehozdsa;

s) titkos szavazas elrendelése;

t) a ftelepiilésnek a fteriiletével hataros masik megyéhez vald atcsatolasa
kezdeményezése;

u) helyi népszavazas elrendelése;

v) a Képviselo-testiilet feloszlasanak kimondasa:

w) az Matv. 68. § (1) bekezdése szerinti megismételt targyalason hozott dontés.

Szavazas

30. § (1) A Képviselo-testiilet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza.
A szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) A Képviselo-testiilet titkos szavazassal dont mindazon esetekben, amikor azt
jogszabaly kitelezben eldirja.

(3) A Képvisel-testiilet mindsitett tobbséggel titkos szavazast rendelhet el az Moty.
46. § (2) bekezdésében foglalt tigvekben.

(4) A titkos szavazist — szavazatszamlalo bizottsdgként kozremikddve -~ a
Vagyonnyilatkozat Nyilvantarté és Ellenorzé Bizottsdg bonyolitja le. A bizottsag
szavazofilke, uma és szavazolapok segitségével Gsszegylijti, majd a szavazas utan
Osszeszamolja a szavazatokat, elkésziti a szavazisi jegyzOkionyvet és a szavazis
eredményerol tajekoztatjia a Képviseld-testiiletet.

(5) A polgarmester, illetve barmely képviselé inditvanyozhatja név szerinti szavazis
tartasat, amelyrdl a Képviselo-testilet egyszert szotébbséggel, vita nélkiil dont.

(6) Név szerinti szavazast kell elrendelni:

a) ha azt torvény inja eld;
b) valamelyik bizottsag hatarozatdban inditvanyozza:
¢) az dnkormanyzat tulajdonaban 1évo ingatlan értékesitése esetén,

(7} A név szerinti szavazasnal a jegyzé betirendben felolvassa a Képvisel-testiilet
tagjainak ncvét, akik neviik felolvasisakor igen™, vagy .nem™, vagy
Ltartézkodom™ kijelentéssel szavaznak.

. § Frvényes dontéssel lezart napirend ismételt tirgyalasinak — az Motv. 68. § (1)
bekezdésének esetét kivéve - csak abban az esetben van helve, ha a dontés sordn nem
ismert koriilményck felmeriilése az dnkormanyzat érdekében a megismételt targyalast
indokolja.
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(5) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl vagy el nem fogadasarol az interpellalo
képviseld nyilatkozik. Ha a képviseld a vélaszt nem fogadja el, az interpellaciora
adoftt valasz elfogadasard] a KépviselG-testiilet vita nélkiil dont.

(6) Ha az interpellaciora adott valaszt a Képviseld-testiilet nem fogadja el, dont a
tovabbi teenddkraél.

Koézmeghallgatas

§ (1) A Képviselo-testiilet a munkatervében meghatdrozottak szerint  tart
kozmeghallgatast. melyen a helyi lakossag ¢s a helyben érdekelt szervezetek
képviseldi a helyi kozligyeket érinté kérdéseket és javaslatot tehetnek.

(2) A kdzmeghallgatas idopontjardl, belyérdl és napirendjérd] a lakossagot legalabb tiz
nappal elébb az errdl szold hirdetménynek a Kozoés Hivatal hirdetétabldjan valod
kifiggesztésével, tovabba az énkormanyzat honlapjan tériéné megjelentetésével és a
telepiilés tobb pontjan a hirdetdtablakon valod kihirdetésével tajékoztatni kell.

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, aki a hozzaszoélasok idotartamat
korlatozhatja.

(4) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil.

Egyéb forumok

38. § A polgarmester a lakossdg, a kilonbdzo tirsadalmi szervezetek, egyesiiletek,

onszervezodo kozosségek kozvetlen tajekoztatasa, a fontosabb dontések eldkészitésébe
valé bevonasa érdekében — a kozmeghallgatdsra vonatkozo szabalyok alapjan — mas
forumot is sszehivhat.

V. fejezet

JEGYZOKONYYV

39. § (1) A Képviselo-testiilet lileserdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a testiileti iilés helyét;

b) aziilés idépontjat;

¢) amegjelent onkorméanyzati képviselk nevét;

d) ameghivottak nevél. megjelenésiik 1ényét;

e) a hatarozatképességre torténo utalast;

f) ajavasolt. clfogadott ¢s targyalt napirendi pontokat:

g) az cliterjesztéseket;

h} az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételiik jogeimét, a
hozzaszolasuk, tovabba az iilésen elhangzottak 1ényegét,

1) a szavazasra fellett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) a dontéshol kizart dnkormanyzati képvisel nevét €s a kiziras indokat;

k) ajegvzo jogszabalysértésre vonatkozo jelzésct:

1) aszavazas szamszeru eredmeényeét;

m) a hozott déntéseket;

n) az alairasokat, pecsétet.

(2) A jegyzokonyvet a jegyzokonyv-vezeto altal leirtak alapian kell elkésziteni.

(3) A jegyzokinyvhoz mellékelni kell az lés meghivojat, a jelenléti ivet, az
eldterjesziések egy-egy példanyat, a bizottsagok javaslatait, véleményét, valamint az
elfogadott, a polgarmester és a jegyzo sajatkezi alairasaval ellatott rendcletet.

(4) A jegyzokonyvet a polgarmester €s a jegyzd irja ala.
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42. § A képviselok ¢s nem képviseld bizottsdgi tagok tiszteletdijat, természetbeni juttatasat
kiilon rendelet tartalmazza.

V1. fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI,
MUKODESUK ALAPVETO SZABALYAI

43. § (1) A Képviselo-testitlet — meghatarozott énkormanyzati feladatok ellatasara —
bizotisdgokat hoz 1étre.

(2) A Képviselo-testiilet altal létrechozott dllandd bizottsagokat, a bizottsdgok

tagjainak szamat e rendelet 1. melléklete sorolja fel.

(3) A Keépviselo-testiilet az altala meghatdrozott egyes dnkormanyzati feladatoknak az
errd] rendelkezé dintésében megdllapitott ideig torténd intézésére ideiglenes (ad
hoc) bizottsagot alakithat.

(4) A bizottsdag — a torvény ¢s e rendelet keretei kozott — maga allapitjia meg
mikodésének részletes szabalyait. A bizottsag tilésének dsszehivasara, mikodésére,
nyilvinossigara, hatdrozatképességére és  hatarozathozatalira, ddntésénck
vegrehajtasara, a bizottsdg tagjainak kizardsara, a bizottsag ulésérdl készitett
jegyzokonyv tartalmara a képviselo-testiletre vonatkozo szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni azzal az cltéréssel, hogy a kizdrasrdl a bizottsig dént.
tovabba a jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(5) A bizottsagi tag koteles a tudomasara jutott titkot megérizni. Titoktartdsi
kotelezettsége bizottsagi tagsdginak megsziinése utan is fennall.

44. § (1) A bizottsag elnokét és tagjait a Képvisel-testiilet valasztja meg. A bizottsig
tagjainak felsorolasat e rendelet 2. fliggeléke tartalmazza.

(2) A bizottsag a bizottsag képviseld tagjai kozil alelndkdt valaszt az elndk
helyettesitésére.

(3) A bizottsag iilésének Osszehivasardl a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi
iilés eloterjesztéseit legkésobb az tilés eldtt harom nappal kell a bizottsag tagjainak
megkiildeni.

(4) A Képviseli-testiilet és a bizottsagok, valamint a bizottsagok egymas kozotti
zavartalan kapcsolatat a polgarmester biztositja.

(5) A bizottsagok lGgyviteli, adminisztricios feladatainak ellatasarol a jegyzd tjan a
Kozos Hivatal gondoskodik bizottsdgi referensek kozremiikédésével.

VIII. fejezet
TANACSNOK
45. § A Képvisclo-testiilet a polgarmester vagy barmely képviseld javaslatara a telepiilési
képviseldk kozll tanacsnoko(ka)t valaszthat.
IX. fejezet
POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO
Polgiarmester

46. § (1) A polgdarmester tisztségdét tarsadalmi megbizatiasban tolti be,
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(5) A Kozds Hivatal szervezeti s mikodési szabdlyzata e rendelet 3. fiiggeléke.
XL fejezet

AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASARA
VONATKOZO SZABALYOK

Az onkormanyzat kisliségvetése

49. § (1) A Képviselo-testiilet a koltségvetését rendelettel dllapitja meg.
Ebben dont, hogy az adott kdltségvetési évben a kotelezd feladatain til milyen
onként vallalt feladatot és azt milyen mértékben ¢s modon lat el.
(2) A koliségvetési rendeletet a jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden kell
elokésziteni és megalkotni.

50. § (1) A koltségvetési rendelet targyalasat megelézen a térvényben meghatarozott
koltségvetési  koncepciot  kell  elfogadni, melynek elokészitése soran az
dnkormanyzat részére kotelezGen eldirt és Onkent felvallalhato  feladatok
koriltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérése sziikséges.

(2) A koltségvetési koncepciot megalapozd elemzés €s helyzetfelmérés soran
szamitdsba kell venni a bevételi forrasokat és azok bovitésének lehetdségeit, a
kiadasi sziikségleteket ¢s azok gazdasigos. célszerl megoldasait az igények ¢s
célkitiizések egyeztetésével, a sziikségletek kielcgitési  sorrendjének a
meghatarozasaval, a varhaté dontések hatasainak eldzetes felmérésével.

(3)Az 6nkormanyzat kotelezd vagy onként vallalt feladatot ellathat més szervekkel.
személyekkel kotott megallapodas alapjan is, illetve a feladatkdrébe tartozo
kézszolgaltatasok céljabol dnkorményzati intézményl, gazdalkodo szervezetet
(tovdbbiakban: intézmény) alapithat, dnkormanyzati tarsulast hozhat létre, illetve
ahhoz csatlakozhat. Ezekben az esetekben a konkrét feladatot, a feladat ellatdsanak
mértékét és modjat a felek kozott kotont megdllapodas, illetve az intézmény alapito
okirata tartalmazza.

51. § A koltségvelési elGiranyzatok, a koltségvetési Iétszamkeretek kozotti atesoportositas €s
a tartalékkal vald rendelkezés atruhdzasanak jogat és annak kereteit a mindenkori
koltségvetési rendelet tartalmazza.

Az dnkormdnyzat vagyona

52. § (1) Az dnkormanyzat tdrzsvagyondt — ezen beliil a forgalomképtelen és korlatozotian
forgalomképes térzsvagvont —, tovabbd a torzsvagyon korébe nem tartozo {izlet
(forgalomképes) vagyont és az azokkal valo rendelkezés alapvetd szabalyait killon
dnkormanyzati rendelet allapitja meg.

(2) Az Onkormanyzal a vagyondrél folyamatosan kdoteles elszamolni és arrol
nyilvantartast vezetni.

Az inkorméinyzat gazdalkodasanak egyéb szabalyai

53. § (1) Az 6nkorményzat gazdalkodasi feladatait a kozos hivatal latja cl.
(2) Az onkorményzatl altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek - a Kozos
Hivatal kivételével. amely Onalléan mikods és gazdalkodo koltségvetési szerv -
dnalloan mikodo koltségveldsi szervek.



15

1. melléklet a 12/2013.(IX.13.) 6nkorményzati rendelethez

A képviselo-testiilet dltal létrehozott bizottsagok, hizottsdagok tagjainak szdma

1. ¥Yagvonnvilatkozat Nvilvantarto és Ellenérzé Bizottsie

Bizottsag tagjainak szdma: 3 {6
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2. fiiggelék a 12/2013.(1X.13.) 6nkorméanyzati rendelethez

A képviseld-testiilet altal 1étrehozott bizottsiagok tagjainak felsorolasa

Vagyonnyilatkozat nyilvantartd és Ellendrzé Bizottsae

Hosszuné Fiileki Eva képvisels, bizottsag elndke
Nagy Karoly képviseld, bizottsag tagja

Pozsgai Laszlo képviseld, bizottsag tagja
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2. A kozds Onkormanyzati hivatal miikodése

(1) A kozds Onkorminyzati hivatal onalléan milkodo és gazdalkodo kolségvetési szery,
gazdalkodasi jogkoret az alapito okirat hatarozza meg.

(2) A készds dnkormanyzati hivatal fenntartasi és mikodési koltségeinek viselesét a kozos hivatali
megallapodas tartalmazza.

(3) A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat a székhelytelepiles, Szany
késziti el az Aht. & mis jogszabilyokban foglaltak szerint.

(4) Rabaszentandras és Rébacsanak kozségek Onkorminyzatinak koltségvetését és az azzal
kapcsolatos konyvelési, adminisztracios feladarokat a Ribaszentandrasi és a Rébacsanaki
Kirendeltségen készitk el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint,

3. A kozos Onkormanyzati hivatal {6bb feladatai

(1) A képvisel6-testiletek vonatkozasaban:
o elokésziti dontésre az alala meghatarozott onkormanyzati tigyeket,
o végrehajrja dontéseir,
o szervezésl, Ugyvitel, nyilvantartasi, nformacios és propaganda, illetve egyéb
adminisztricios teendoket végez,
o ellaga mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviseld-testiletck, a
polgarmesterek meghataroznak,
¢ Ribaszentandras és Rachsanak Kozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyzo latja el.
(2) A helyi képviseldkkel kapcsolatban:
o soron kiviil kiteles fogadni Sket,
o koteles a képvisel6i munkijukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,
o kozérdekl bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tewt intézkedésekrol
tajékoztatast adni.
(3) Kézigazgatasi feladatok:

Végzi mindazokat a feladatokat, amelveket a Mdtv, valamint a mindenkor hatilvos

jogszabilyok a helyl on]\ormam'zatok rcsnre megallapitanak.

(4) A kbzusztviselék az ligvintézés soran a kovetkezo altalanos kivetelményeket kitelesek
berartani:

a) az lgyintézés sorin minden ebctbm biztositam kell a torvénvesség betartasar,

by alapverd kivetelmény a gyorsasag, a szakszerlség, a biirokricia mentesség, a hatariddk
betartasa,

¢) a torvénvesség szellemeében biztositani kell az allampolgar jogokat és kotelességeket, az
tgvielek érdekében méltanyosan kell charni,

d) elsédleges cél: az nkormanyzad érdekek feltirasa és érvényre juttatdsa,

e) az ugvmtczok kitelesek munkajuk sordn egymassal hatckom'an egytium(kodni és az
tigvfelek részére — jogaik biztositisa érdekében - a megfelel’ felviligositdst és
tdjékoztatast megadni,

0 a kozos onkormanyzati hivatal kdztisztviseldje a adomasara jutott dllami szolgilati és
izleti (magin) drok tekintetében titoktartasi  kotelezettség  terheli. B titoktartass
kotelezettség az informdsiis anrendeiicesdsi josrod ér az informdcidssabadsdgred ssoio 2011, évi CXII.
LOrveny rcnddl\c.usund\ ﬁgj;c]n,mbeve[elévcl - kiterjed az tigvfél személyiségi jogainak a
védelmére is. A ttokeartasi kotelezettség a kizhivatal betoltése utan is fennall,

¢) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciot és tenyt kidteles a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az el6bbi kitelezettséget befolyasolja.

4. A hivatal iranyitasa, vezetése, muikodese

(1) A polgarmester a képviselo-testitlet dintésci szerint és sajit hatiskérében irdnyitja a hivatalt.
Az alpo]g'mnutul a pulgmrmeater tavollétében annak dnkormanyzati rendeletben
szabalyozott és Szervezeti és Mikidési Szabilyzat szerind irdnyitdsi jogositvanyai
illetik meg.



Székhely Szany

jegyzd 1£6
pénziigy figyintézd 2£68
add u.gvmtézo 116
igazgatasi gyintézd 248

Kir endeltceg Rabqszgmgnd[g’s

penzugw ugwmczo 116
1gazgatisi figyintézd 118

(uendeltseg Rabaccann!;

1gazgata51 ugvmtczo 116
pénziigyl ligyintézo 16

3) Munkarend:

Napok Szany Ribaszentandris Rébacsanak
| Hedd 7.30 — 16.00 7.30 - 16.00 7.30—16.00
Kedd 7.30 — 16.00 | 7.30 - 16.00 7.30- 16,00
Szerda 7.30 - 16.00 7.30 - 16.00 7.30—16.00
| Cstitorok 7.3C - 16.00 7.30—16.0C 7.30 - 16.0C
| Péntek 7.30—13.00 7.30 - 13.00 7.30—13.00
Uovfélfogadasi rend
[ Napok Szany | Rébaszentandras Rébacsznak
Hexfd 7.30-12.00 7.30 - 12.0C 7.30-12.00
13.00 - 16.0C 13.00 — 16.00 13.00 — 16.00
Kedd 730 - 12.00 7.3C - 12.00 7.33-12.00
13.00 - 16.00 13.00 - 16.00 13.00 - 16.00
Szerda 7.3~ 1200 7.30 - 12,00 7.30 - 12.00
13.60 - 16.00 13.00 - 16.50 13.00 - 16.00
Cslutér1ok 7.30-12,0C | 7.30-1200 7.30-12.0C
13.00 - 16.00 13.90 - 16.0C 13.00 - 16.00
| Péntek 730120 7.30—14.00 7.30 - 14.00

(3] Jegvzd tigvielfogadasi rendie:

Szany : Hétfo 7:30-12.0C
Kedd 730-16.30
Szerda 7.30-12.00

Csutortok 13.00 - 16.00

Péntek 7.3C -9.00
Rébaszentandras Kirendehségen:  Héfo 14.0C — 16.0C
(-43111.01'..0]& . VU o7 19 Cbl
Rabacsanak Kirendeltségen: Szerda 14.3C - 16.C0
TPéntek 0.00- 1200

{6) A helyi oénkornényzati képviselfket, polgarmestercket, mézményvezerket a munkarend
szerint munkaiddben barmikor {fogadni kell.
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(4) A szabadsag kiaddsa

1) Az éves szabadsagolasi terv elkeszitésének idOpontja targyev marcius 31. napja.

2) A szabadsag kiadasinak idopontjat - a [kdztisztvisels, munkavallalo elSzetes
meghallgatasa utan — az éves szabadsigolasi terv alapjin a munkalkatdi jogkor grvakorldja
hatdrozza meg és engedélyezi.

3) A szabadsag kiadasa minden esetben szabadsiy engedély nyomtatvanyon torténik.

4) A szabadsag engedélyezését 5 napot meghaladd szabadsig esetén a szabadsag megkezdése
elét 1 héttel, 5 napnal kevesebb szabadsag esetén a szabadsag megkezdése elowt 2 nappal
kell a munkaltatd alal engedélyeztetni.

14, Zar6 rendelkezések

A kdzds dnkormanyzati hivatal szervezet és miksdés szabalyzatat a énkormanyzatok képviselé-
testilleteinek jovahagyisaval 2013, jilins 1. napjin lép hatilyba.

Funtek Janos
4 ”
Jegyzo

Zaradék:

Szany Nagykozség Onkorminyzata Képvisel6-testiilete a 35/2013. (V1.25.) hatarozatéval,
Ribaszentandris Kozség Onkormanyzata KépviselS-restiilete az 20,/2013. (V1.24.) hatirozatival,
Ribacsanak Kozség Onkormanyzata Képviseld-testitlete a 19/2013. (VL.27.) hatérozatival
jovahagyta,



